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BÁO CÁO THÁNG

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 08
Trong tháng 08/2018, khoa CN Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Lập kế hoạch giảng dạy (TKB) và dự tính khối lượng giảng dạy HK1/NH 2018–2019; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ trong hè; Chỉnh sửa chương trình Cơ điện tử và KT mạng ngoại vi và thiết bị đầu cuối ;
2. Hoàn tất tổng kết khối lượng công tác GV trong NH 2017-2018 để có phụ trội cho GV; Hoàn tất hồ sơ GV thỉnh giảng HKI/NH 2018-2019;
3. Thực hiện công việc sửa chữa các mô hình thiết bị cho các phòng trong hè; Lên kế hoạch vật tư cho HKI/NH 2018-2019; Tham gia giáo dục định hướng cho SV khóa mới; Đón HS bậc trung cấp vào học; 
4. Nghiệm thu và đăng ký đề tài NCKH cấp trường; Tiếp tục kiểm định chương trình đào tạo theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
5. Tổ chức giảng dạy các lớp thuộc Dự án Green Electrician; Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện với Hiệp hội năng lượng ESF của Pháp; 
6. Triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 8 năm 2018 của Nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 09
	Trong tháng 09/2018, khoa CN Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Hoàn chỉnh TKB và dự tính khối lượng giảng dạy HK1/NH 2018–2019; Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch của Nhà trường; Tham gia giáo dục định hướng cho bậc cao đẳng; Đón SV cao đẳng vào học;
2. Tiếp tục lên kế hoạch vật tư cho HKI/NH 2018-2019; Công tác chủ nhiệm lớp cho GVCN và CVHT cho GV và NV; Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ cho công tác đào tạo của khoa và phát học bỗng cho HSSV vào ngày 05/9/2018;
3. Nghiệm thu đăng ký đề tài NCKH cấp trường; Tiếp tục kiểm định chương trình đào tạo theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
4. Tiếp tục tổ chức giảng dạy các lớp thuộc Dự án Green Electrician; Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện với Hiệp hội năng lượng ESF của Pháp; Tổ chức cho GV và SV của khoa tham gia học nâng cao chuyên môn về thang máy thang cuốn do KONE tổ chức;
5. Triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 9 năm 2018 của Nhà trường.
III. Kiến nghị
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 08/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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